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Comunicazione Interna n.121 

• Ai genitori degli alunni  

Scuola Secondaria di Primo Grado “N.CASULA” – Jerago con Orago 

Scuola Secondaria di Primo Grado “E.FERMI” – Cavaria con Premezzo 

Scuola Secondaria di Primo Grado “E.FERMI” - Albizzate 

 

• Al personale docente 

Scuola Secondaria di Primo Grado “N.CASULA” – Jerago con Orago 

Scuola Secondaria di Primo Grado “E.FERMI” – Cavaria con Premezzo 

Scuola Secondaria di Primo Grado “E.FERMI” – Albizzate 

 

• Al Sito web dell’Istituto 

 

• Sul Registro Elettronico – Sezione Bacheca 

 

 

 

 

OGGETTO:  RICEVIMENTO GENERALE A DISTANZA DEL GIORNO 09 FEBBRAIO 2021. 

 

 

 Si comunica che i colloqui generali con i genitori, a conclusione del Primo Quadrimestre,  si svolgeranno per 

i rispettivi plessi di Scuola Secondaria di Primo Grado dell’Istituto il giorno 09 febbraio  2021 dalle ore 17.30 alle 

ore 19.30. 

 

La prenotazione dei colloqui a distanza sarà effettuata dal genitore tramite l’apposita funzione del Registro 

Elettronico Spaggiari secondo le modalità di seguito illustrate alle famiglie e ai docenti. 

 

 Lo svolgimento dei colloqui avverrà tramite la piattaforma Meet di G Suite utilizzando il codice comunicato 

dal docente nella sezione Note online del Registro Elettronico. 

 

 Si precisa che ogni docente potrà ricevere al massimo n°6 genitori per ciascuna ora, pertanto tenuto conto 

della limitata disponibilità di posti per la prenotazione, si invitano i genitori a ponderare le richieste di colloquio, 

valutando la necessità e l’urgenza. 

 

 In ogni caso se il genitore non riuscisse a prenotare per esaurimento dei posti disponibili, potrà richiedere 

al docente interessato il colloquio individuale a mezzo videoconferenza. 

 

 Si chiede inoltre ai genitori di effettuare la prenotazione entro massimo due giorni dal colloquio. 

 

 Si ringrazia per la collaborazione e si porgono cordiali saluti. 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO       

                                                                                                                                         Prof.ssa Deborha Salvo 
 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai 

                    sensi dell’art. 3, comma 2,  del D.L.vo n. 39/1993 

 
 

 

 

 

 

 
 

 

A.A./G.F. 
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PRENOTAZIONE RICEVIMENTO GENERALE  

TRAMITE REGISTRO ELETTRONICO SPAGGIARI 

 

ISTRUZIONI PER GENITORI 

 

1) Accedere al registro elettronico Spaggiari utilizzando le credenziali associate al genitore consegnate dalla 

scuola in questi giorni; 

2) cliccare su “Prenota colloquio con docente”: 

 

 

 

 

 

 
3) cliccare sul tasto “Colloqui generali” in alto a destra: 

 

 

4) cliccare su “Nuovo appuntamento”: 

 

 
 

5) selezionare il nome del docente e prenotarsi nell’orario desiderato; 

 
La famiglia in fase di prenotazione può inserire sia il numero di cellulare, sia l’indirizzo e-mail, sia un eventuale altro 

contatto. Una volta compilati i dati cliccare su “Conferma”. 

 

Per annullare il colloquio è sufficiente cliccare sulla “X” in corrispondenza del colloquio prenotato e confermare la 

disdetta. I colloqui prenotati sono sempre disponibili e consultabili in questa sezione. 

 

A seguito prenotazione effettuata,  il genitore riceverà dal docente, con il quale ha chiesto il colloquio, il codice Meet 

comunicato nella sezione Note online del Registro Elettronico. 
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PRENOTAZIONE RICEVIMENTO GENERALE  

TRAMITE REGISTRO ELETTRONICO SPAGGIARI 

 

ISTRUZIONI PER DOCENTI 

 

1) Accedere al registro elettronico e cliccare su “Colloqui con la famiglia”: 
 

 
2) cliccare in alto su “Colloqui generali”: 

 

 

Sono impostati di default n.6 genitori che possono prenotare il colloquio ogni ora in modo tale da dedicare 10 

minuti a ogni colloquio. 

Mano a mano che i genitori si prenoteranno saranno visualizzati nella finestra; con il tasto “Stampa” sarà inoltre 

possibile estrapolare il riepilogo: 
 

 
 

3)    dal momento in cui arriveranno le prenotazioni sarà necessario comunicare attraverso la funzione Note 

online del Registro Elettronico il codice Meet ai genitori per connettersi alla videoconferenza.  
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