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Comunicazione interna n. 217 

- AL PERSONALE ATA 

I.C. “E. FERMI” Cavaria con Premezzo 

 

- AL DSGA 

                                                                                                                   I.C. “E. FERMI” Cavaria con Premezzo 

 

- Sito web dell’Istituto 

- Registro Elettronico – Sezione Bacheca  

 

Oggetto: Richiesta fruizione ferie e festività soppresse personale A.T.A. a.s. 2020/2021 

 

La programmazione delle ferie è fondamentale ai fini dell’organizzazione del lavoro, per poter 

programmare in tempo reale la turnazione del personale, consentendo a tutti di fruirle entro l’anno scolastico di 

riferimento. 

Pertanto, tutto il personale A.T.A. è tenuto a presentare in Segreteria – Ufficio personale entro il 30 aprile 

2021, istanza per fruire delle ferie e delle festività soppresse. Il modello dell’istanza, allegato alla presente 

circolare, può essere altresì ritirato in Segreteria – Ufficio personale A.T.A. 

Il piano di ferie verrà disposto assegnando d’ufficio il periodo di ferie a coloro che non ne avranno fatto 

richiesta entro il termine fissato, affinché ciascuno possa conoscere entro il 15 maggio 2021 se la propria 

richiesta sia stata soddisfatta o meno. 

In ogni caso deve essere assicurata una pausa di riposo di almeno 15 giorni lavorativi, nel periodo 

01/07/2021 - 31/08/2021. I restanti giorni possono essere richiesti in più periodi a partire dal 15 giugno. 

 

Per l’amministrazione sarà criterio prioritario la necessità di garantire la copertura di tutti i settori di 

servizio. Nel caso di più richieste per lo stesso periodo si terrà conto delle ferie usufruite negli anni precedenti, 

avendo riguardo al criterio della rotazione. Nel caso in cui il criterio della rotazione non si possa adottare, si 

procederà a sorteggio escludendo il personale che nell’anno precedente è stato sorteggiato, fino alla rotazione 

completa dello stesso. 

 

Dal 01/07/2020 al 31/08/2021 deve comunque essere garantito il seguente contingente di personale: 

- Profilo di Assistente Amministrativo: due unità di cui una per settore. 

- Profilo di Collaboratore Scolastico: il servizio deve essere garantito nella sede centrale da almeno due unità. 

 

Si ricorda che come da delibera del Consiglio d’Istituto è prevista la chiusura prefestiva nei giorni 17/07/2021, 

24/07/2021, 31/07/2021,07/08/2021, 14/08/2021, 21/08/2021. 

Elaborato il piano di ferie, gli interessati possono chiedere di modificare il periodo richiesto, ma l’accoglimento 

della richiesta è subordinata alla disponibilità dei colleghi allo scambio dei periodi e comunque senza che il piano 

di ferie subisca modifiche nella struttura portante. 

 
 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO                                                                                  

 Prof.ssa Deborha Salvo    
 

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

ai sensi dell’art. 3, comma 2, del D.Lgs. 39/93) 
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