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COMUNICAZIONE INTERNA N.241 

 

• Ai Docenti Referenti di Plesso 

delle Scuole Primarie dell’Istituto Comprensivo “E.FERMI” di Cavaria con Premezzo  

 

• Ai Docenti Somministratori delle Prove INVALSI 

delle Scuole Primarie dell’Istituto Comprensivo “E.FERMI” di Cavaria con Premezzo  

 

• Ai Docenti impegnati nella correzione/inserimento risposte delle Prove INVALSI 

delle Scuole Primarie dell’Istituto Comprensivo “E.FERMI” di Cavaria con Premezzo  

 

• Ai Genitori degli alunni 

classi SECONDE e QUINTE 

delle Scuole Primarie dell’Istituto Comprensivo “E.FERMI” di Cavaria con Premezzo  

 

• Al Personale ATA – Ufficio Didattica 

 

• Ai Collaboratori Scolastici  

delle Scuole Primarie dell’Istituto Comprensivo “E.FERMI” di Cavaria con Premezzo  

 

▪ Sul Sito WEB dell’Istituto 

 

▪ Sul Registro Elettronico – SEZIONE BACHECA 

 

 

 

OGGETTO:   Prove INVALSI a.s.2022/2023 per gli alunni delle classi seconde e quinte della Scuola Primaria – 

INDICAZIONI OPERATIVE e MODALITA’ ORGANIZZATIVE. 

 

 

 Come reso noto con comunicazione interna n.138, prot.n.2348/2023 del 13/02/2023, nei giorni 3/5 e 9 

maggio 2023 si svolgeranno le prove INVALSI nella Scuola Primaria. 

 

 Si forniscono di seguito alcune informazioni organizzative e procedurali. 

 

OPERAZIONI PRELIMINARI A CARICO DELLA SEGRETERIA 

 

PROVA DI INGLESE 

Nel giorno 3 maggio 2023 a partire dalle ore 7.45 il personale di Segreteria incaricato, collegandosi all’area 

riservata del sito INVALSI, scarica e salva su apposite chiavette (una per ogni classe quinta fornita dall’Istituto) il file 

audio standard in formato .mp3, per la sezione di ascolto (listening). 

Per gli alunni disabili, DSA o con altri bisogni educativi speciali in possesso di certificazione clinica e di PDP in linea 

con le precisazioni fornite dall’INVALSI nel documento del 15 novembre 2022 allegato “Nota sullo svolgimento delle 

prove INVALSI 2022-2023 per gli allievi con bisogni educativi speciali”, se richiesti, vengono scaricati e salvati su 

apposite chiavette fornite dai docenti somministratori: 

- Il file audio in formato .mp3 per la sezione di lettura (reading) 

- Il file audio in formato .mp3 per la sezione di ascolto (listening) 

- Il file word. 

PROVA DI ITALIANO e PROVA DI MATEMATICA 

Nei giorni 5 e 9 maggio 2023 il personale di Segreteria incaricato, collegandosi all’area riservata del sito INVALSI, 

scarica e salva su apposita chiavetta fornita dal docente somministratore, le prove in formato speciale, se richieste 

per gli alunni disabili, DSA o con altri bisogni educativi speciali in possesso di certificazione clinica e di PDP in linea 

con le precisazioni fornite dall’INVALSI nel documento del 15 novembre 2022 allegato “Nota sullo svolgimento delle 

prove INVALSI 2022-2023 per gli allievi con bisogni educativi speciali”, nello specifico: 

- Il file audio in formato .mp3 

- Il file word. 
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OPERAZIONI PRELIMINARI A CARICO DEI DOCENTI PER L’ETICHETTATURA DEI FASCICOLI 

 

I docenti individuati per la somministrazione delle prove sono convocati alle ore 8.00 nei giorni 3/5 e 9 maggio 

2023 presso la sede centrale dell’Istituto Comprensivo “E.Fermi” di Cavaria con Premezzo per lo svolgimento delle 

operazioni connesse all’etichettatura dei fascicoli e al trasferimento del materiale (fascicoli ed elenchi alunni con 

codice SIDI) nei plessi di competenza. 

Per l’etichettatura dei fascicoli i docenti interessati dovranno tener presente che agli alunni disabili, DSA o con altri 

bisogni educativi speciali che svolgono le prove INVALSI con l’eventuale ausilio del file .mp3 o del file in formato 

word, dovrà essere assegnato il FASCICOLO N°5. 

I docenti somministratori dovranno inoltre prestare la massima attenzione alla corrispondenza tra allievo e codice 

SIDI riportato sull’etichetta, in base a quanto riportato nell’elenco studenti per la somministrazione.  

 

I nominativi dei docenti con incarico di somministratore e collaboratore nei vari plessi sono riportati nel documento 

allegato. 

 

CALENDARIO PROVE INVALSI 

 

Le prove INVALSI si svolgeranno con il seguente calendario: 

 

3 MAGGIO 2023: PROVA DI INGLESE (READING E LISTENING) – CLASSI QUINTE 

 

La prova di ascolto (listening) si svolgerà in modalità collettiva ovvero mediante la riproduzione del file audio in 

formato .mp3 per tutta la classe. 

 

Gli alunni disabili, DSA o con altri bisogni educativi speciali che svolgono le prove in formato speciale (se richieste) 

utilizzeranno invece audio – cuffie personali. 

   

❖ ore 9.00: Inizio prova di reading (lettura) – durata 30 minuti ed eventuale tempo aggiuntivo (15 minuti) per 

gli alunni disabili, DSA o con altri bisogni educativi speciali in possesso di certificazione clinica e di PDP in 

linea con le precisazioni fornite dall’INVALSI nel documento del 15 novembre 2022 allegato “Nota sullo 

svolgimento delle prove INVALSI 2022-2023 per gli allievi con bisogni educativi speciali” 

❖ ore 10.00: Fine prova di reading. 

********************** 

❖ PAUSA dalle ore 10.00 alle ore 10.15. 

********************** 

❖ ore 10.15: Inizio prova di listening (ascolto) – durata 30 minuti ed eventuali minuti aggiuntivi previsti per 

gli alunni disabili, DSA o con altri bisogni educativi speciali in possesso di certificazione clinica e di PDP in 

linea con le precisazioni fornite dall’INVALSI nel documento del 15 novembre 2022 allegato “Nota sullo 

svolgimento delle prove INVALSI 2022-2023 per gli allievi con bisogni educativi speciali” - ripetizione per 

tre volte del brano audio di ciascun task 

❖ ore 11.15: Fine prova di listening. 

 

**************** 

 

5 MAGGIO 2023: PROVA DI ITALIANO 

  

CLASSI SECONDE  

 

❖ ore 9.00: Inizio prova di italiano – durata 45 minuti ed eventuale tempo aggiuntivo (15 minuti) per gli alunni 

disabili, DSA o con altri bisogni educativi speciali in possesso di certificazione clinica e di PDP in linea con 

le precisazioni fornite dall’INVALSI nel documento del 15 novembre 2022 allegato “Nota sullo svolgimento 

delle prove INVALSI 2022-2023 per gli allievi con bisogni educativi speciali” 

❖ ore 10.00: Fine prova di italiano. 

 

CLASSI QUINTE 

 

❖ ore 10.30: Inizio prova di italiano – durata 75 minuti più 10 minuti (totale 85 minuti) per le domande del 

questionario che si trovano al termine della prova di italiano. Gli alunni disabili, DSA o con altri bisogni
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educativi speciali in possesso di certificazione clinica e di PDP in linea con le precisazioni fornite 

dall’INVALSI nel documento del 15 novembre 2022 allegato “Nota sullo svolgimento delle prove INVALSI 

2022-2023 per gli allievi con bisogni educativi speciali”, possono disporre di un eventuale tempo 

aggiuntivo (15 minuti) e sono dispensati dalla compilazione della parte relativa alle domande del 

questionario 

❖ ore 12.45: Fine prova di italiano. 

 

**************** 

 

9 MAGGIO 2023: PROVA DI MATEMATICA 

 

CLASSI SECONDE 

 

❖ ore 9.00: Inizio prova di matematica – durata 45 minuti ed eventuale tempo aggiuntivo (15 minuti) per gli 

alunni disabili, DSA o con altri bisogni educativi speciali in possesso di certificazione clinica e di PDP in 

linea con le precisazioni fornite dall’INVALSI nel documento del 15 novembre 2022 allegato “ 

❖ ore 10.15: Fine prova di matematica. 

 

CLASSI QUINTE 

 

❖ ore 10.15: Inizio prova di matematica – durata 75 minuti più 10 minuti (totale 85 minuti) per le domande 

del questionario che si trovano al termine della prova di matematica. Gli alunni disabili, DSA o con altri 

bisogni educativi speciali in possesso di certificazione clinica e di PDP in linea con le precisazioni fornite 

dall’INVALSI nel documento del 15 novembre 2022 allegato ““Nota sullo svolgimento delle prove INVALSI 

2022-2023 per gli allievi con bisogni educativi speciali”, possono disporre di un eventuale tempo 

aggiuntivo (15 minuti) e sono dispensati dalla compilazione della parte relativa alle domande del 

questionario 

❖ ore 12.30: Fine prova di matematica. 

 

NOTA BENE: I TEMPI INDICATI PER LO SVOLGIMENTO DELLE PROVE SONO COMPRENSIVI ANCHE DEL TEMPO 

NECESSARIO PER L’ORGANIZZAZIONE PRATICA DELLA SOMMINISTRAZIONE (DISTRIBUZIONE E RITIRO DEI 

FASCICOLI ECC.) 

 

Durante lo svolgimento della prova di matematica nelle classi seconde e quinte è consentito l’uso dei seguenti 

strumenti:  

 

1. Righello  

2. Squadra  

3. Compasso 

4. Goniometro 

 

Per gli alunni disabili, DSA o con altri bisogni educativi speciali in possesso di certificazione clinica e di PDP in linea 

con le precisazioni fornite dall’INVALSI nel documento del 15 novembre 2022 allegato “Nota sullo svolgimento delle 

prove INVALSI 2022-2023 per gli allievi con bisogni educativi speciali”, si precisa quanto segue: 

 

- come per lo svolgimento della prova di inglese, anche per la prova di italiano e matematica, nel caso in cui 

utilizzino file audio .mp3 (prova formato speciale), gli alunni dovranno disporre di audio – cuffie personali.  

 

OPERAZIONI AL TERMINE DELLA PROVA 

 

Al termine di ciascuna prova, il docente somministratore avrà cura di riordinare in base al numero del codice 

studente tutti i fascicoli, compilati e non, secondo l’ordine dell’Elenco studenti e li consegnerà, insieme all’Elenco 

studenti, al docente referente che provvederà alla loro custodia in sicurezza nel proprio plesso. 

 

 

La restituzione delle prove in Segreteria avverrà a completamento delle operazioni di inserimento risposte da parte 

dei docenti incaricati. 

Il docente somministratore comunicherà inoltre alla segreteria l’avvenuto svolgimento della prova o l’eventuale 

mancato svolgimento della prova con la motivazione. 
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CORREZIONE PROVE ED INSERIMENTO RISPOSTE MEDIANTE MODULO WEB 

 

Le operazioni di correzione prove ed inserimento risposte saranno espletate dai docenti i cui nominativi sono 

riportati nel documento allegato.  

Si precisa che, come negli anni precedenti, l’inserimento delle risposte avverrà tramite la compilazione del modulo 

web. 

Nello specifico la Segreteria provvede ad inserire nell’apposita area dell’INVALSI i nominativi e le mail istituzionali 

dei docenti che avranno il compito di inserire le risposte. 

Gli interessati pertanto riceveranno all’indirizzo di posta elettronica indicato dalla Segreteria il link per effettuare 

l’inserimento delle risposte che, secondo il calendario comunicato dall’INVALSI, dovrà avvenire nel periodo dal 10 

maggio 2023 (a partire dalle ore 7.30) al 13 maggio 2023 (sino alle ore 18.30). 

 

Si ricorda infine che le Prove Invalsi non sono finalizzate alla valutazione individuale degli alunni, ma puntano a 

monitorare i livelli di apprendimento conseguiti dal sistema scolastico in generale. 

 

I docenti interessati sono invitati ad un’attenta lettura dei documenti allegati relativi al Protocollo di 

Somministrazione e al Manuale del Somministratore. 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO                                                                                  

 Prof.ssa Deborha Salvo    
 

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai 

  sensi dell’art. 3, comma 2, del D.Lgs. 39/93) 

 

 

 

 

 

 

 

ALLEGATI:  

1) Nota sullo svolgimento delle prove INVALSI 2022-2023 per gli allievi con bisogni educativi speciali 

2) Protocollo di Somministrazione 

3) Manuale del Somministratore 

4) Planning organizzativo consultabile per i docenti nella sezione bacheca del Registro Elettronico 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

A.A./G.F. 
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